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Abrechnung Reisebeihilfe

Vor- und Zuname    Bezeichnung der Tagung 

 Straße und Hausnummer Veranstaltungsort/ Land 

am/vom bis 

PLZ             Wohnort  

Fahrtkosten 

Bahnfahrten (nur Kosten 2. Klasse, Belege erforderlich) 

Busfahrten (bitte Belege beifügen)

Fahrt mit PKW (nur in bes. Fällen mit Begründung)  

Tagungsgebühr 

Übernachtungskosten (bitte Belege beifügen) 

Bankverbindung:

IBAN 

BIC (SWIFT-CODE) und Name Kreditinstitut 

………………………………… …………………………………………………………. 
Datum Unterschrift Antragsteller:in 

……….. km x 0,30 € 

Summe gesamt:

Beantragte Reisebeihilfe
(max. 200 € bzw. 400 €)

Mit meiner Unterschrift bestätige ich, dass die o.a. Kosten tatsächlich entstanden sind und 
nicht von Dritten übernommen werden. 
Den bewilligten Antrag auf Reisekostenbeihilfe sowie die Belege über die entstandenen 
Ausgaben hänge ich dieser Abrechnung an.

Stand 25.10.2023
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